
　この一覧以外にも多数の求人があります。お問合せ・ご応募は、渋谷就労支援センター　しぶやビッテ　までご連絡ください。 2025.4.11現在

★新着： ★注目！：

●地域のお仕事

業種 求人NO 場所 職種 雇用形態 給与 就業時間等 就業日数 仕事内容等 応募要件、契約期間他

★4月新着
115-

2305
区内 窓口業務 パート 1,500円/時 8:30～17:30

毎月2回

(第2・4土曜日)

渋谷区役所のマイナンバーカード臨時交付窓口業務。

①来庁者誘導。②交付受付案内。③交付用受付票作成→マ

イナンバーカード交付

接客業務経験者尚可。

★3月上旬

新着
ｻｰﾋﾞｽ

115-

2231
区内

公共施設の管理運

営
契約社員

212,600円/

月

①8:30～17:15

②9:30～18:15

③12:30～21:15

シフト制

公共施設の受付・事務・運営業務。①施設の予約、貸出。

②来客・電話対応。③書類作成、管理。④日常清掃(貸出部

屋、共有部、浴室、トイレ等)。⑤施設保守、点検、業者へ

の取次ぎ。⑥有事の際の参集。⑦その他ＰＣ操作。

Excel：初級関数

(SUM,IF)が使える。

Word:一から文書を作る

ことが出来る。

22-

2191～

2196

区内

区外

飲食店スタッフ

(店内掃除、お盆

セッティング等)

契約社員

パート

1,163～

1,200円/時

勤務時間の例

9:00～11:00

実働2～3時間

月～日曜日から

週2～3日程度
（店舗により異なる）

店舗オープン前セッティング(店頭店内掃き掃除、トイレ掃

除、テーブルとお盆セッティング、野菜カッティング等)、

食器洗い等。短時間で接客なしのお仕事です。

経験不問。

115

(通年募集)
区内

プール監視員

(監視警備員・受

付)

パート

【監視員】

1,270円～/時

【受付】

1,165円～/時

8:30～21:30の

間で4時間以上

シフト制

週1日～可

上原中学校温水プールでのお仕事です。【監視警備員】プー

ルの監視、巡回、清掃等。【受付】受付、販売、巡回、清

掃等。いずれも難しい作業はなく、研修制度あり、初めての

方でも安心。

経験不問。

●正社員・パート等、定期のお仕事

業種 求人NO 場所 職種 雇用形態 給与 就業時間等 就業日数 仕事内容等 応募要件、契約期間他

★3月下旬

新着

167-

2284
区外 受付業務 正社員

190,000～

250,000円/

月

8:45～18:45

(土曜日は13:15

まで)

月～水、金土

世田谷区の小児科の事務受付。

①受付対応業務。②PC入力業務(電子カルテ、予約システ

ム、保険証等の確認)。③電話対応。④文書管理(カルテ、予

防接種・健診票の整理等)。⑤診療開始準備～後片付け、清

掃等。

受付業務や接客業務経

験者(業種問わず)

194-

2302，

2303

区内

区外

店内業務

(事務・テラー・ロ

ビー)/一般事務

契約社員

パート

【店内】

1,170～1,280

円/時

【一般】

1,170～円/時

8:30～17:00の

間で6時間以上

(相談可)

月～金曜日

(相談可)

【店内業務】(1)事務：事務事務機器操作、伝票整理、電話

応対等。(2)テラー：窓口で入出金や振込等の専用端末操

作、諸届等の受付処理等。(3)ロビー：受付機対応やATM操

作等のご案内他。【一般事務】本部にて専用端末操作やデー

タ入力、各種届出等の起票、電話対応他。

長期勤務可能な方。

金融機関の経験ある方

歓迎。

保育

教育

345-

2304
区内 児童指導員 パート

1,163～

1,300円/時

①13:00～17:00

②15:45～19:45

③8:00～19:45の間

の4時間以上

月～土曜日で

週2日以上

渋谷区内小学校　放課後クラブの指導員。①児童の遊びや

宿題の見守り。②学童イベントの企画・運営。③教室の清

掃、消毒。④その他施設運営に関わる管理業務。

未経験・無資格可。経

験や保育・教育・福祉

免許あれば優遇。

311-

2252

区内

区外
売店・販売業務

契約社員

パート

1,310～

1,410円/時

①8:30～17:30

②9:30～18:30

シフト制

週3～4日

売店でのレジ、接客、品出し、棚卸補助、フード業務、自

販機の補充等。簡単なPC操作あり。

接客経験者優遇。

土日勤務可能な方。

338-

2264～

66

区外
自転車駐輪場の

管理業務

契約社員

パート

1,360円/時

↑前回掲載か

ら時給UP

勤務時間の例

7:00～14:00

13:00～20:00
(就業場所により異なる)

週3～5日

(就業場所により異

なる)

港区（田町・浜松町・白金高輪）の駐輪場利用者対応。駐

輪場機器操作(PC操作含む)。駐輪場の保守業務。その他報

告業務(PC操作による日報、利用状況等のデータ入力等)

PC基本操作

(Word,Excel)出来る

方。全ての就業時間の

シフトが出来る方。

75歳以上の応募可。

★4月新着 ｻｰﾋﾞｽ

77-

2297～

99

区内

区外
調理補助・洗浄

契約社員

パート

1200～

1,300円/時

①10:30～19:30

②15:00～19:30

③18:00～21:00

週3～5日

医療・福祉施設での調理補助・洗浄(主に盛付・配膳・下

膳・洗浄)。仕込み、煮る、焼く、揚げる等の調理手伝いも

出来ます。食事提供時間＝勤務時間が決まっている規則正し

いお仕事です。体をよく動かすお仕事です。

経験不問。入社時研修

あり。20代～70代が働

いています。

管理

343-

2267～

70

区外
用務員(小中学校、

幼稚園)

契約社員

パート

1,245～

1,310円/時

①7:00～10:30

②13:30～17:00

③7:00～16:00

等応相談

月～金曜日

(年5回ほど土曜日

午前中勤務あり)

新宿区・中野区・世田谷区内の小中学校の用務員。①校舎

内外の清掃、保護者や来校者の受付。②学校行事の対応(会

場設営、片付け等)。③お茶出し等の応対。

経験不問。高齢の方、

未経験の方、男女とも

歓迎。

警備

114-

2238，

39

区内

区外
常駐施設警備員

正社員

契約社員

【正社員】

230,380円～/月

【契約社員】

206,000円～/月

①9:00～翌8:59

②9:00～18:00

③18:00～翌8:59

シフト制

月21日程度

(契約社員は日祝休

み)

都内の大手企業、大型施設の警備。道案内、人や車の出入

り確認、モニターで施設内の監視等。天候に左右されない

職場です。制服貸与。入社祝い金制度あり。

経験不問。5日間の研修

あり。

★3月上旬

新着

変更あり

245-

2080
区内

マンションの日常

清掃

契約社員

パート
1,500円/時

【表参道】

8:00～12:00

【表参道】

月～金曜日

表参道マンションの日常清掃。共有部の掃き拭き掃除、ゴ

ミ出し等(いずれもトイレ掃除なし)。難しい作業はないので

安心して始められます。

経験不問(未経験者歓

迎)。60代、70代の幅広

い世代の方が活躍中。

275-

2245～

48

区内

区外

　マンションの管

理員、清掃員の代

行業務

契約社員

パート

【契約社員】

200,000円～/月

【パート】

1,280～1,500円/

時

勤務時間の例

7:30～16:00

8:00～11:00

(就業場所により異なる)

週2～6日

(就業場所により異

なる)

マンション管理業務全般（直行直帰）、共用部の日常清

掃、ゴミ出し、居住者様や来訪者様の応対、館内外の巡

回、異常有無の確認、日誌記録、緊急時の電話連絡等。

PC・スマホの基本的な操

作。メール送受信、添付

ファイルの閲覧、地図ア

プリの使用等。

運搬
335-

2200

区内

区外

紙カップ式自販機

のメンテ・軽作業

(直行直帰)

契約社員

パート

1,300～

1,400円/時

①9:00～17:00

②9:00～17:00で

5時間以上

週3日以上

応相談

渋谷区・新宿区エリアのオフィス内の紙カップ式自販機を訪

問し、お水を補充します。固定のお客様(1日10～15件程度)

を訪問。マイペースに働きたい方にお勧めです。

経験不問。20代～60代

活躍中。

しぶやビッテ  求人一覧（一部掲載）

接客

清掃

事務

※求人は充足してしまうことがあります。

渋谷就労支援センター

しぶやビッテ

無料職業紹介事業

許可番号 13-ﾑｰ300007

一般労働者派遣事業

許可番号派 13-300316

渋谷就労支援センター しぶやビッテ 東京都渋谷区渋谷1-12-5 渋谷区立商工会館6階TEL 03-6427-6700 (平日10：00～18：00)

お問合せ・ご応募はこちら

渋谷区が開設している無料職業紹介所です。個別相談や就労支援セミナーを日々実施しています。

応募書類の作成指導や面接対策など、個別に対応しておりますので、いつでもお越しください。


